CRNA GORA
GLAVNI GRAD PODGORICA
Uprava lokalnih javnih prihoda

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Podgorica, jul 2020. godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gore”,
broj 44/12 1 30/17), direktor Uprave lokalnih javnih prihoda Glavnog grada Podgorica donio je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Ovaj Vodi¢ se sa¢injava i na odgovarajuéi nagin objavljuje, radi pregleda vrsta informacija u
posjedu Uprave lokalnih javnih prihoda (u daljem tekstu: Uprava), ukljuéujuéi javne registre i
javne evidencije, podatke o proceduri pristupa informacijama, imena lica ovla$éenih za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama i druge podatke od znadaja za ostvarivanje
prava na pristup informacijama u posjedu ovog organa.

I. OSNOVNI PODACI O UPRAVI

Sjediste i adresa
Podgorica, ul. Vuka Karadzi¢a broj 16

Salter
Podgorica, ul. Vuka KaradZi¢a broj 16
Tel. 020/447-121

Telefon/Fax
020/447-100; 020/447-102

E-mail adresa
ulip@podgorica.me

Web adresa
http://podgorica.me/uprava—[okalnih-iavnih—prihoda/

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE
1« Evidencije

- Djelovodnik

- Interna dostavna knjiga

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duznosti u elektronskoj verziji
- Evidencija o izvr§enom inspekcijskom nadzoru

- Evidencija o pokretanju prekrsajnog postupka



Analize, informacije, izvjeStaji, elaborati i drugi opsti akti

Izvjestaj o ostvarenju lokalnih javnih prihoda (polugodisnje)

Izvjestaj o mjeseCnom ostvarenju lokalnih javnih prihoda, po vrstama
Program rada Uprave

Izvjestaj o radu Uprave

Zaklju€ei Gradonacelniku Glavnog grada koji se odnose na poslove iz nadleZnosti
Uprave

3. Interna akta

II1.

- Pravilnik o unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave lokalnih javnih prihoda

Pojedinacni akti

Rjesenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornosti sluzbenika Uprave
RjeSenje o utvrdivanju odgovarajuce poreske obaveze (poreza, naknada, taksa i ¢lanskog
doprinosa)

RjeSenje o prinudnoj naplati neplaéene dospjele poreske obaveze

RjeSenje o obezbjedenju poreskog potrazivanja putem hipoteke

Nalog za inspekcijsku kontrolu

Rjesenje o otklanjanju nedostataka

PrekrSajni nalog

Uvjerenje o ¢injenicama o kojima se vodi sluZbena evidencija

Finansije

- Finansijski plan za obezbjedenje sredstava

POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

. Pokretanje postupka

- Postupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom. Na zahtjev se ne plada

administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrZi:

» naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

> nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

» podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica ), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.



» Moze sadrzati i druge podatke od znaCaja za ostvarivanje pristupa traZenoj
informaciji.

< Nacdin podnoSenja zahtjeva

- Neposredno, na Salter Uprave (ul. Vuka Karadzi¢a broj 16, Podgorica)

- Putem poste (na adresu Uprava lokalnih javnih prihoda Glavnog grada, Vuka Karadzi¢a
broj 16, 81 000 Podgorica)

- Elektronskim putem na e-mail adresu: uljp@podgorica.me

- Putem faksa na broj: 020/447-102

Usmeni zahtjev za pristup informaciji se podnosi neposredno na zapisnik.
Na¢in ostvarivanja prava na pristup informaciji

Uprava je duzna da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji na nadin na koji se on
opredijelio, osim u sluajevima ogranitenog pristupa informaciji u skladu sa Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama i Zakonom o poreskoj administraciji.

Pristup informaciji mozZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave, kod lica
ovlad¢enog za postupanje po zahtjevima,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave,

- dostavljanjem fotokopije informacije od strane Uprave podnosiocu zahtjeva, neposredno,
putem poste, elektronskim putem ili putem faksa.

- RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informaciji odluduje se rjeSenjem koje se donosi u roku od 15 dana od
dana podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota ili slobode lica, kada se po
zahtjevu rjesava u roku od 48 asova od &asa podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili ako pronalaZenje trazene informacije
zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog ¢ega se zna&ajno otezava redovni rad
Uprave, rok za donofenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu moZe se produZiti za osam
dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti, ovlaséeno lice je duzno pozvati podnosioca zahtjeva da, u roku od osam

dana od dana podno3enja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga kako da otkloni
nedostatke.



Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, Uprava ée zakljuc¢kom
odbaciti zahtjev za pristup informaciji. Na ovu posljedicu ovladéeno lice je duzno upozoriti
podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) radna dana od dana dostavljanja rjeSenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 (pet) dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjesenjem odredeni.

Protiv rjeSenja Uprave doneSenih po zahtjevima za pristup informacijama podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o
li€nosti i slobodan pristup informacijama, u skladu sa zakonom. |

. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informacijama, osim lica sa invaliditetom i
lica u stanju socijalne potrebe.

Troskovi postupka odnose na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije, u skladu sa posebnim propisom i to:

1. Fotokopiranje informacije:

format A4 crno-bijeli 0,05€, po stranici,

format A4 u boji 0,50 €, po stranici,

format A3 crno-bijeli 0,10 €, po stranici,

format A3 u boji 1€, po stranici,

format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizitkog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €.

2. Skeniranje informacije: 0,30 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacije: putem poste (preporudenom posiljkom) ili brzom posiljkom
prema vazecem cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka placaju se prije omoguéavanija pristupa informaciji.

Troskovi postupka placaju se u korist BudZeta Glavnog grada na uplatni radun broj 550-
30262334-37- sa naznakom uplate: pristup informacijama u posjedu Uprave lokalnih javnih
prihoda Glavnog grada. Dokaz o uplati se dostavlja Upravi.



IV. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Lice ovlas¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama iz nadleZnosti
Uprave je Vanja Bogkovié, samostalna savjetnica III, odnosno u slu¢aju njenog odsustva
Boris Spai¢, samostalni savjetnik II.

2. Lice ovlas¢eno za donosenje rjedenja je direktor Uprave Milan Supi¢, odnosno u slucaju
njegovog odsustva v.d. pomoénice direktora Edina Bulié.

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Uprave i na zvani¢noj internet stranici Glavnog
grada http://podgorica.me/ .

Broj: D-15-037/20-3099
Podgorica, 16.07.2020. godine




