CRNA GORA
GLAVNI GRAD-PODGORICA
SluZba javne nabavke Glavnog grada Podgorica

VODIC
ZA
PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE JAVNE NABAVKE GLAVNOG
GRADA PODGORICA

Podgorica, januar 2023. godine




Na osnovu &ana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list Crne
Gore”, broj: 44/12 1 30/17), rukovodilac Sluzbe za javne nabavke Glavnog grada
Podgorice, donosi

VODIC
ZA
PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU SLUZBE ZA JAVNE NABAVKE GLAVNOG GRADA
PODGORICA

I- UVOD

1. Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sluzbe za javne nabavke (u
daliem tekstu: Shuzbe), postupak za pristup informacijama, troskovi postupka, ime
lica ovla§éenog za postupanje po zahtjevu za ptistup informactjama, i lica koje e ga
zamjenjivati u sluéaju njegovog/nog odsustva, nacin objavljivanja Vodica 1 drugi
podaci od znafaja za ostvativanje prava na pristup informacijama iz nadleznosti
Sluzbe.

2. Sjedite Sluzbe je u Podgorici, na adresi ulica Njegoscva broj 20, tel: 020- 482-081,
e-mail: javnenabavke@podgorica.me; web: www.podgorica.me

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE
Normativna akta i druge informacije u posjedu Sluzbe:

~Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe;

-Evidencija zaposlenih sluzbenika Sluzbe;

_Informacije o postupcima koje vodi Sluzba;

_Zakoni i podzakonski propisi i akta koje Sluzba primjenjuje u obavljanju poslove iz
svoje nadleznostl.

Javnost i transparentnost



U skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (“SluZbeni list Crne
Gore”, broj: 44/12 i 30/17) na internet stranici Glavnog grada objavljuju se
pojedinacne odluke i drugi akti i ugovori zakljuteni u postupcima javnih nabavki, pa je
istim ptistup omogucen na taj nacin.

Transpatentnost rada Sluzbe omogucena je i putem elektronskog sistema za javne
nabavke — CEJN, na koji se objavljuje cjelokupan postupak javnih nabavki.

III - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka:

-Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom;

-Zahtjev treba da sadrzi naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona mozZe
identifikovati, nacin na koji se zeli ostvariti ptistup informaciji i podatke o podnosiocu
zahtjeva (ime 1 prezime, adresa fizickog ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika 1 druge podatke od znacaja za
pristup trazenoj informaciji;

-Na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

2. Nadin podnosenja zahtjeva:

-Neposredno, u Pisarnici Glavnog grada (Trg nezavisnosti bb, Podgorica);
-Putem poste na adresu: Sluzba za javne nabavke Glavni grad-Podgorica ulica
Njegoseva broj 20, Podgorica;

-Elektronskim putem na e-mail: javnenabavke@podgorica.me
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.
3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

-Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe, kod lica
koje je ovlasceno za postupanje po zahtjevima;

-Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostortjama Sluzbe;

-Dostavljenjem fotokopije informacije od strane Sluzbe neposredno, putem poste ili
elektronskim putem;

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita:



-Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu
rjesava u roku od 48 ¢asova od podnosenja zahtjeva.

-Ako je obim traZene informacije veliki ili ako pronalaZzenje traZene informacije
zahtijeva pretrazivanje velikog broja informacija, zbog Cega se znalajno otezava
redovni rad Sluzbe, rok za donoSenje i dostavljanje tjeSenja po zahtjevu moze se
produziti najviSe za osam dana;

-Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moZe postupiti
ovlaséeno lice je duzno obavijestiti podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od
dana podnoSenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu odgovarajuce
upuststvo;

-Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlaséeno lice ¢e
zahtjev odbiti rjeSenjem. Na ovu posljedicu ovlaséeno lice je duZzno upozoriti
podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tti ) radna dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjesenjem
odreden.

Protiv tjesenja Sluzbe donijetth po zahtjevima za pristup informacijama moze se
izjaviti Zalba Agenciji za za$titu li¢nih podataka 1 slobodan pristup informacijama, u
skladu sa zakonom.

IV - TROSKOVI POSTUPKA

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informacijt.

Kada je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom 1 lice u stanju soctjalne potrebe,
troskove postupka za ptistup informaciji snosi Sluzba.

Troskovi postupka odnose se na stvatne troskove kopiranja, skeniranja 1 dostavljanja
trazene informacije, u sljede¢im 1znosima:

1.Fotokopiranje informacije:

-format A4 crno —bijeli: 0,03€ po stranici

-format A4 u boji: 0,50€ po stranici;

-format A3 crno-bijeli: 0,08€ po stranicy;

-format A3 u bojt: 1,00€ po stranici;

-format vedi od A3, po cjenovniku pravnog odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

-kopiranje informacije na CD-u 1 DVD-u: 1,00€.



Za fotokopiranje informacije formata A4 crno bijeli, prvih 20 stranica se ne naplaéuje.

2.Skeniranje informacije:
-0,20€ po stranici.

3.Dostavljanje informacije:
-putem kurira Glavnog grada Podgorica, poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom
postom-prema vazecem cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Troskovi postupka uplacuju se prije izvtSenja rjeSenja u korist BudZeta Glavnog grada,
na racun: 550-30262334-02, sa naznakom svrha uplate: pristup informacijama u
posjedu Sluzbe javne nabavke Glavnog grada Podgotice.

V - OVLASCENO LICE

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama ovlaséeno lice je Dragana
Dragas - spec. sci. pravnih nauka, rasporedena na radnom mjestu viSa savjetnica I u
Sluzbi, ulica Njegoseva broj 20, Podgorica, kancelatija br. 5, IT sprat, telefon: 020-482-
081.

U slucaju odsutnosti imenovanu ¢e zamijeniti Matjana Barovié, spec. sc. ekonomskih
nauka, rasporedena na radnom mjestu: samostalna savjetnica 1 u Sluzbi, ulica
Njegoseva br. 20, Podgorica, kancelarija br. 5, II sprat, telefon: 020-482-081.

Rjesenja o pristupu informacijama u posjedu Sluzbe donosi rukovodilac Sluzbe.

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Glavnog grada:
www.podgorica.me

RUKOVODILAC
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