Crna Gora
Glavni grad Podgorica
Sekretarijat za saobracaj

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA SAOBRACAJ

Podgorica, januar 2023. godine




Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG*, broj 44/12 i
30/17), sekretarka Sekretarijata za saobracaj, donosi

| UVOD

vobDIC
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za saobracaj

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za saobracaj (u daljem tekstu:
Sekretarijat), postupak za pristup informacijama, troSkovi postupka, ime lica ovlaS¢enog za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, nacin objavljivanja vodi€a i druge podatke koji
su od znacaja za ostvarivanje pristupa informacijama koje posjeduje ovaj organ.

Il OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

— Sjediste i adresa: Podgorica, Ul. Oktobarske revolucije br. 98
— E- mail adresa: saobracaj@podgorica.me

— Tel: 020 235 185; 020 235 188; 020 675 654;

— Web adresa: www.podgorica.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1. Javne evidencije i javni registri.

Djelovodnik;

Upisnik prvostepenog upravnog postupka po zahtjevima stranaka i sluzbenoj
duznosti;

Evidencija o izdatim licencama i izvodima licenci;

Upisnik izdatih uvjerenja i

Evidencije u oblasti rada propisane zakonom;

2. Normativna akta i informacije

Nacrti normativnih akata iz oblasti saobracaja Ciji je obradivac ovaj Sekretarijat;
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata;
Program rada Sekretarijata,

Godisnji izvjestaji o radu Sekretarijata,

Godisnji izvjeStaj o sprovodenju Plana integriteta;

Godisniji izvjestaji o radu privrednih drustava nad ¢ijim radom Sekretarijat vr§i upravni
nadzor;

Elaborat o parking zonama, dozvoljenom vremenu parkiranja, kategoriji motornih
vozila koja se mogu parkirati i nacin naplate naknade za parkiranje na opstim ili
posebnim parkiralistima;

Plan linija u linijskom prevozu putnika i

Plan odrzive mobilnosti



3. Pojedinacna akta

odobrenje za zauzimanje javnih saobracajnih povrsina;

odobrenje za raskopavanje javnih saobracéajnih povrsina;

odobrenje za postavljanje urbanog mobilijara duz ulica, javnih parkiraliSta i garaza,
autobuskih i taksi stajalista;

odobrenje za privcemena i povremena parkiralista;

odobrenje za rezervaciju parking mjesta na opstem parkiralistu;

odobrenje za rezervaciju parking mjesta za vozila kojim se prevoze lica kojima je izdat
znak pristupacnosti;

odobrenje za izdavanje znaka pristupacnosti kojima se obiljezavaju vozila lica sa
invaliditetom;

odobrenje za priviemeno zatvaranje saobracaja na opstinskom ili nekategorisanom
putu;

saglasnost za prikljuenje lokacija na kojima se grade ili postavljaju komercijalni
objekti ili uredaji, na opstinski i nekategorisani put ;

odobrenje za izdavanje licence i izvoda licence za linijski prevoz putnika;

odobrenje za izdavanje licence i izvoda licence za auto taksi prevoz i taksi
legitimaciju;

odobrenje za prevoz tereta i putnika za sopstvene potrebe;

odobrenje za vanredni prevoz;

odobrenje za kretanje teretnih motornih vozila u zabranjenim zonama;

odobrenje za postavljanje horizontalne, vertikalne i svjetlosne signalizacije;

odobrenje za postavljanje parkinga za bicikla;

rieSenja koja se odnose na prava, obaveze i odgovornosti zaposlenih u Sekretarijatu;
uvjerenja;

rieSenja o odbijanju zahtjeva, obustavi, prekidu postupka;

saglasnosti na projektnu dokumentaciju;

ovjere reda voznje za linijski gradski i prigradski prevoz;

ovjere cjenovnika za auto-taksi prevoz;

rieSenja o odredivanju taksi stajalista;

odobrenje za kretanje teretnog vozila za snabdijevanje trgovinskih i ugostiteljskin
objektata, kao i za potrebe izgradnje, rekonstrukcije, adaptacije i opremanja objekata,
najvece dozvoljene mase do 3,5t u zoni smirenog saobracaja i pjeSackoj zoni, u
vremenu od 6,00 do 10,00 ¢asova;

potvrda o izvrSenom estetskom pregledu vozila kojim se vrSi auto taksi prevoz
odobrenje za postavljanje usporivaca brzine

saobracajno-tehnicke uslove za prikljucenje na javni put;

saobracajno-tehnicke uslove za ukrsStanje puteva, ukrStanje puta sa ZzeljezniCkom
prugom, elektroenergetskim dalekovodom i drugim vazduSnim vodovima i linijama;
saobracajno-tehnicke uslove za izradu tehnicke dokumentacije, odnosno za
postavljanje linijskih infrastrukturnih objekata na putu i zastitnom pojasu javnog puta
(zeljeznicka infrastruktura, elektroenergetski vodovi, naftovodi, gasovodi, elektronski
komunikacioni vodovi, vodovodna i kanalizaciona infrastruktura, vodovi niskog
napona za osvetljenje i drugo);

saobracajno-tehnicke uslove za prekope, podkopavanja ili druge radove na putu;
saglasnosti za odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na javnom putu;

odobrenje za prikljuéenje prilaznog puta i saobracajne prikljucke predvidene
planskom dokumentacijom;

rieSenja u postupcima za slobodan pristup informacijama i

druge saglasnosti, misljenja iz nadleznosti Sekretarijata.




IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée podnosenjem pisanog zahtjeva Sekretarijatu ili usmenim zahtjevom;
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno preko arhive Sekretarijata na
adresi Okobarske revolucije br. 98, putem poste ili  elektronskim putem(e-mail:
saobracaj@podgorica.me), a usmeni zahtjev neposredno na zapisnik;

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi
i treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

-~ nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

—~ podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika i
druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

Obrazac zahtjeva moze se dobiti u Sekretarijatu (arhiva - Salter Sekretarijata u ul.
Oktobarske revolucije br. 98) ili preuzeti sa sajta Sekretarijata.
— Zahtjev za pristup informaciji osloboden je pla¢anja administrativne takse.

2. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata, kod lica
ovlasdéenog za postupanje po zahtjevima,

Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata;

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem;

. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita:

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSeva se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju kada je to potrebno radi zastite Zivota ili slobode lica,
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 casova od podnoSenja zahtjeva,

Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi podatak koji je
oznaden stepenom tajnosti ili pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje
veceg broja informacija, §to bi u roku koji je propisan otezalo redovan rad Sekretarijata,
rok za donosenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu za pristup informacii moze se
produZiti najviSe za osam dana, s tim $to je Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana od
dana podnos$enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka
za rjeSavanje po zahtjevu.

U sluéajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog
toga po njemu ne moze postupiti, ovlasceno lice je duzno pozvati podnosioca zahtjeva da u
roku od osam dana od dana podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu
odgovarajuce uputstvo.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlaséeno lice ¢e zahtjev
odbiti rjeSenjem. Na ovu posljedicu ovlas¢eno lice je duzno upozoriti podnosioca zahtjeva u
pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.




Protiv rieSenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze se izjaviti
zalba Agenciji za zastitu  liCnih podataka i slobodan pristup informacijama, u skladu sa
zakonom.

lzuzetno,protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti
upravni spor.

4. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji, osim lica sa
invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe za troskove postupka snosi Sekretarijat.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troSkove kopiranja, skeniranjai dostavijanja
trazene informacije, u sljedecim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:
format A4 crno—bijeli -0,05 eura, po stranici;
format A4 u boji -0,50 eura, po stranici;
format A3 crno-bijeli -0,10 eura, po stranici;
format A3 u boji -1,00 euro, po stranici;
format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

— kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u -1,00 euro.

2. Skeniranje informacije:
— 0,30 eura po stranici.

3. Dostavljanje informacije:
- putem poste (preporu¢enom posilikom) ili brzom poSiljkom-prema vazecem
cjenovniku postanskih usluga.

Troskovi postupka uplacaju se prije izvrSenja rieSenja u korist Budzeta Glavnog
grada Podgorice — sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za saobracaj, a dokaz o uplati se dostavlja ovom Sekretarijatu.

V LICA OVLASCENA ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata ovlascen je
sluzbenik organizacione jedinice, u okviru koje se vodi prvostepeni upravni postupak i
pripremaju akta na koje se zahtjev odnosi i to:

— Slobodan Boskovic
— Vesna Jankovic

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ objaviée se na oglasnoj tabli Sekretarijata i web sajtu Glavnog grada — Podgorica
www.podgorica.me - Sekretarijat za saobracaj.

Broj: D 11-019/23-98
Podgorica, 23. januar 2023. godine
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