Na osnovu ¢lana 119 stav 2 Statuta Glavnog grada ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi”, broj 8/19,
20/21 i 49/22), ¢lana 22 stav 1 tatka 1 Odluke o organizaciji i natinu rada uprave Glavnog grada
("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi", br. 38/18, 43/18, 06/20, 10/20, 36/21 i 5/22) i tlana 4 Uputstva
gradonalelnika o izradi godidnjeg programa rada i izvjeStaja o radu, br.01-018/22-7314 od
28.07.2022.godine, glavni administrator, dana 05.12.2022.godine, donio je

PROGRAM RADA
SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA
ZA 2023. GODINU

Ovim programom utvrduju se poslovi i zadaci, koje ¢e SluZba glavnog administratora obavljati
tokom 2023.godine.
Program rada sadrZi aktivnosti koje proizilaze iz djelokruga poslova Sluzbe glavnog administratora.

| — POSLOVI | ZADACI KOJIMA SE OBEZBJEDUJE ORGANIZOVANIJE | FUNKCIONISANJE ORGANA UPRAVE

1. Izrada i sprovodenje programa rada glavnog administratora i drugih programskih i planskih akata;

Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, strunim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

2. lIzrada izvje$taja o sprovodenju Plana integriteta, sprovodenje i drugih planova i programa
Glavnog grada u okviru djelokruga SluZbe;

Nosilac posla: SluZba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, strutnim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

3. Pracenje i sprovodenje drzavnih planskih akata u okviru djelokruga Sluzbe;

Nosilac posla; Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struZnim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom,;

4. Davanje stru¢nih uputstava i instrukcija za rad organima uprave, posebnim i stru¢nim sluZzbama
radi pravilne primjene, zakona i drugih propisa;

Nosilac posla: SluZba glavnog administratora
Rok: Stalan;

5. Davanje miljenja na akt kojim se utvrduje organizacija i nacin rada uprave Glavnog grada;

6. Rjesavanje sukoba nadleZnosti izmedu organa uprave;

Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora
Rok: Stalan;



7. Predlaganje mjera u cilju otklanjanja uo&enih problema i nepravilnosti u radu organa uprave i
sluzbi;
Nosilac posla: SluZba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim
sluzbama
Rok: Stalan;

8. Priprema zaklju¢aka i putnih naloga za sluzbena putovanja u zemlji za imenovana, postavljena lica

i zaposlene u upravi Glavnog grada;

Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora
Rok: Stalan;

Il - POSLOVI VRSENJA NADZORA NAD RADOM ORGANA UPRAVE U OSTVARIVANJU FUNKCLJA

1. Poslovi drugostepenog organa u upravnim stvarima iz nadleZnosti organa uprave i posebnih
sluzbi;
Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, strucnim i posebnim
sluzbama
Rok: Stalan;

2. Davanje midljenja na akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji organa uprave, posebnih i
struénih sluzbi;
Nosilac posla: SluZba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim
sluzbama
Rok: Stalan;

3. Koordiniranje rada organa uprave, posebnih i stru¢nih sluzbi u izvrSavanju poslova za koje je
potrebna medusobna saradnja (priprema propisa, akcionih planova, strateskog plana razvoja
opstine i drugih razvojnih planova i programa, priprema izvjestaja o njihovoj realizaciji i strutno
informativnih materijala, izvje$taja o sprovodenju zakona, opstinskih propisa, izrada izvjestaja o
radu glavnog administratora i drugih izvjedtaja na zahtjev gradonacelnika, izrada izvjeStaja o
postupanju u upravnim stvarima iz nadleZnosti Glavnog grada i informacija i drugih izvje3taja i
informacija za skupétinu, nadlezne organe drZavne uprave i medije iz svog djelokruga).

Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

4, Administrativno-tehni¢ka priprema nacrta i predloga propisa, drugih akata i informativnih
materijala, koje gradonacelnik dostavlja Skupstini Glavnog grada, u Stampanoj i elektronskoj

formi;

Nosilac posla: SluZba glavnog administratora u saradnji sa Sluzbom SkupStine, organima uprave,
stru¢nim i posebnim sluzbama

Rok: Stalan;

Ill - POSLOVI OSTVARIVANJA SARADNIJE SA GRADANIMA | DRUGIM SUBJEKTIMA

1. Postupanje po inicijativama, prituzbama gradana iz djelokruga Sluzbe (organizovanje sastanaka,
priprema zapisnika sa sastanaka, predlaganje rje3enja);



Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

2. Sprovodenje upravnog postupka za slobodan pristup informacijama i drugih upravnih postupaka
u skladu sa zakonom;
Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

3. lzrada nacrta ugovora, aneksa ugovora, memoranduma i sporazuma u cilju sprovodenja zakona,
odluka Skupstine Glavnog grada i gradonadelnika;
Nosilac posla: SluZzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

IV — JAVNOST | TRANSPARENTNOST RADA

1. Sprovodenje upravnog postupka za slobodni pristup informacijama i drugih upravnih postupaka
u skladu sa zakonom;
Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, stru¢nim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

2. Priprema informacija za medije iz svog djelokruga i dostavu istih Gradanskom birou na obradu i
objavljivanje u medijima, web sajtu i na drustvenim mreZama;
Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim

sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

3. lzrada izvjeStaja i informacija za Skupstinu Glavnog grada, nadleine organe driavne uprave i
medije iz svog djelokruga;
Nosilac posla: SluZba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, struénim i posebnim
sluzbama
Rok: U skladu sa zakonom;

V — POSTUPANJE PO PRAVNIM SREDSTVIMA | PRIMIEDBAMA, PREDLOZIMA | PRITUZBAMA

1. Poslovi drugostepenog organa u upravnim stvarima iz nadleZnosti organa uprave i posebnih
sluzbi;
Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, stru€nim i posebnim
sluzbama
Rok: Stalan;

2. lzrada miéljenja, predloga i informacija po zahtjevu stranaka, organa uprave, strucnih i posebnih
sluzbi;
Nosilac posla: Sluiba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, strunim i posebnim
sluzbama



Rok: Stalan;

VI. IZVRSNA GRUPA POSLOVA

1. Poslovi iz oblasti radnih odnosa za SluZbu (komunikacija sa jedinicom za ljudske resurse;
priprema i analiza kadrovskog plana; priprema akata u cilju pokretanja postupka javnog i
internog oglasa, za potrebe SluZbe; personalne i druge evidencije iz oblasti rada; obrac¢un
zarada; pripremu akata iz rada i radnih odnosa; ocjenjivanje rada; plan koris¢enja godidnjih
odmora; rjedenja o odmoru; pripremu predloga za program struénog usavriavanja i
osposobljavanja i drugih programa u cilju unapredenja znanja i vjestina, iz djelokruga sluzbe);
Nosilac posla: Sluzba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, stru¢nim i
posebnim sluzbama
Rok: Stalan;

2. Ucdesce u radu radnih tijela (komisije, radne grupe, savjetii dr.)
Navedeni poslovi se odnose na ucesce zaposlenih iz Sluzbe glavnog administratora u radu
pomenutih radnih tijela, u skladu sa propisima.

Nosilac posla: SluZba glavnog administratora u saradnji sa organima uprave, strucnim i
posebnim sluzbama
Rok: Stalan;

Sluzba glavnog administratora ¢e tokom 2023.godine obavljati i druge poslove u skladu sa Odlukom o
organizaciji i nacinu rada uprave Glavnog grada, kojima se obezbjeduje primjena Uputstva o nacinu rada
Glavnog administratora.

Broj: 03-019/22-795

Podgorica, 15.12.2022.godine

GLAVNIADMINISTRATOR
anovié

Gradonaéelnik je dao saglasnost na ovaj Program,
aktom broj od30.12 -?/iodine
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Crna Gora

Glavni grad-Podgorica
GRADONACELNIK
Broj:01-018/22-11282/1

Podgorica, 30. decembar 2022. godine

Na osnovu clana 102 stav 6 Statuta Glavnog grada ("SluZbeni list Crne Gore-
opstinski propisi”, broj: 08/19, 20/21 i 49/22) a u vezi sa ¢lanom 7 stav 1 Uputstva o
izradi godi$njeg programa rada i izvjeStaja o radu broj:01-018/22-7314 od 28. jula
2022. godine gradonacelnik Glavnog grada-Podgotica, donio je

RJESENJE

I-Daje se saglasnost na Program rada Sluzbe glavnog administratora za 2023. godinu
broj: 03-019/22-797 od 15. decembra 2022. godine.

GRADONACELNIK

Dr Ivan Vukovié



