ORGANIZACIJA I KADROVSKA OSPOSOBLJENOST 
ZA IZVRŠAVANJE FUNKCIJE ORGANA

Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za kulturu i sport broj: 09-019/21-2646 od 29. 12. 2021. godine, sistematizovano je ukupno 22 radna mjesta sa 22 izvršioca.
Pored poslova sekretara, pomoćnika sekretara i pomoćnika sekretara za kulturu, navedenim pravilnikom utvrđene su sljedeće organizacione jedinice:
- Odjeljenje za kulturu – 9  izvršilaca  
- Odjeljenje za sport - 4 izvršioca
         Izvan organizacionih jedinica – 6 izvršilaca

	Red.br.
	  Nivo kvalifikacije obrazovanja po    sistematizaciji
	   Broj izvršilaca

	   1
	VII1 nivo – visoko obrazovanje u obimu od 240 kredita
	18

	   2
	IV1 nivo – srednje obrazovanje u obimu od 240 kredita
	4

	
	                              Ukupno:
	22



              
 Prikaz postojećih sistematizovanih radnih mjesta
	Red.br.
	  Naziv radnog mjesta
	   Broj izvršilaca

	1.
	Sekretar/ka Sekretarijata
	1

	2.
	Pomoćnik/ca sekretara/ke Sekretarijata
	1

	3.
	Pomoćnik/ca sekretara/ke za kulturu Sekretarijata
	1

	4.
	Samostalni/a savjetnik/ca  I za normativno-pravne poslove
	1

	5.
	Samostalni/a savjetnik/ca  I za obrazovanje
	1

	6.
	Samostalni/a referent/kinja –tehnički sekretar
	1

	7.
	Samostalni/a  referent  za budžetsku potrošnju
	1

	8.
	Samostalni/a referent/kinja za obrazovanje
	1

	9.
	Samostalni/a referent/kinja  - arhivar-upisničar
	1

	10.
	 Koordinator/ka Odjeljenja za kulturu
	1

	11.
	Samostalni/a savjetnik/ca I za pravne poslove iz oblasti kulture 
	1

	12.
	Samostalni/a savjetnik/ca I za kulturu
	1

	     13.
	Samostalni/a savjetnik/ca I za projekte i planska dokumenta u oblasti kulture 
	1

	14.
	Samostalni/a savjetnik/ca I za kulturnu baštinu
	1

	15.
	Samostalni/a savjetnik/ca  III za kulturu
	1

	     16.
	Viši/a savjetnik/ca III za marketing i medije
	1

	     17.
	Viši/a savjetnik/ca III za manifestacije u oblasti kulture  
	1

	     18.
	Viši/a savjetnik/ca III za  kulturu
	

	19.
	Koordinator/ka Odjeljenja za sport
	1

	20.
	Samostalni savjetnik I za pravne poslove iz oblasti sporta
	1

	21.
	Samostalni savjetnik I za sport
	1

	22.
	Viši savjetnik/ca  III za sport
	1



Pored sekretara i pomoćnika sekretara, u radnom odnosu na neodredjeno vrijeme nalazi se ukupno 17 službenika ( 13 VII1 visoko obrazovanje u obimu od 240 kredita i 4 IV1 nivo – srednje obrazovanje u obimu od 240 kredita). 
Upražnjena su tri radna mjesta: pomoćnik/ca sekretara/ke za kulturu, samostalni/a savjetnik/ca I - za pravne poslove u oblasti sporta i viši/a savjetnik/ca III za  kulturu. 

                               

                                                                                               

