GLAVNI GRAD-PODGORICA
SLUZBA ZA OSTVARIVAN]JE IZVRSNE FUNKCIJE GRADONCELNIKA

VODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZA
OSTVARIVAN]E IZVRSNE FUNKCIJE GRADONACELNIKA

Podgorica, februar 2023. godine




Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list Crne
Gore”, broj: 44/12 i 30/17), rukovoditeljka Sluzbe za ostvarivanje izvrine funkcije
gradonadelnika Glavnog grada-Podgorica, donijela je:

VvODIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE ZA OSTVARIVANJE
IZVRSNE FUNKCIJE GRADONACELNIKA

I-UVOD

Ovim vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sluzbe za ostvativanje izvrsne
funkcije gradonadelnika (u daljem tekstu: SluZbe), postupak za pristup informacijama,
trofkovi postupka, ime lica ovlai¢enog za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama, lica koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju njegovog/nog odsustva, podatke o
odgovornom licu, nacin objavljivanja Vodica 1 drugi podaci od znacaja za pristup

infomracijama koje posjeduje Sluzba.
T — OSNOVNI PODACI O SLUZBI

Sjediste Sluzbe je u Podgoridi, ulica Njegoseva broj 13.
Kontakt telefon: 020/665-083,
E-mail: sluzbagmdonaéelnika@podgorica.mc

web: www.podgorica.me

Djclokrug poslova Sluzbe utvrden je clanom 21 Odluke o organizaciji i nacinu rada uprave
Glavnog grada (“Sluzbeni list Cme Gore-opétinski propisi”, broj: 38/18, 43/18, 06/20,
10/20, 36/211 05/22).

III - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE
Normativna akta i druge informacije u posjedu Sluzbe:

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sitematizaciji Sluzbe;

postupanje po predstavkama i zahgjevima gradana, osim u slucajevima kada je shodno
zakonu o pristupu informacijama ogranicen,;

- evidenciji zaposlenih sluzbenika Sluzbe;

- evidencija preseans liste protokola Glavnog grada.




Javnost i transparentnost

Shodno Zakonu o slobodnom pristupu informacijama (“Sluzbeni list Crne Gore”, broj:
44/12 1 30/17) na internet stranici Glavnog grada objavljuju se pojedinaéne odluke i drugi
aktl i ugovori zaklju¢eni u postupku raspolaganja imovinom Glavnog grada, §to istim
omogucava pristup na taj nacin.

IV -POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
Pokretanje postupka:

- podnosenjem pisanog zahtjeva Sluzbi nepostedno, putem poste ili elektronskim putem
(faks, e-mail 1 dr.) 1li

- nausmeni zahtjev, neposredno na zapisnik.

Zahtjev za slobodan pristup informaciji podnosi se¢ na propisanom obrascu ili u slobodnoj

formi i treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvarit pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavaika ili punomoénika.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjev navede i druge podatke za koje smatra da su od
znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Obrazac zahtjeva moZe se preuzeti sa web sajta Glavnog grada. Zahtjev za pristup
informacijama osloboden je pla¢anja administrativne takse.

1. Nacin podno$enja zahtjeva:
- neposredno, u Pisarnici Glavnog grada, Trg nezavisnosti bb, Podgorica;
- putem poste na adresu: Sluzbe za ostvarivanje izvrsne funkcije gradonacelnika Glavnog

grada-Podgorice, ulica Njegoseva broj 13, Podgorica;

- elektronskim putem na e-mail: gradonaéelnika@podgorica.mc ili

sluzbagradonacelnika@podgorica.me ;
- putem faksa na broj: 020/664-444.

Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi s¢ nepostedno na zapisnik.

2. Nacin ostvarivanje prava na pristup informacijama

Pristup informaciji moZe se ostvariti:




neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe, kod lica koje
je ovlaséeno za postupanje po zahtjevima;

prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sluzbe;

dostavlenjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

Rje$avanje po zahtjevu:

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastte Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjesava
u roku od 48 casova od podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je
oznacen stepenom tajnosti, ili ako pronalaZenje informacije zahtjeva pretraZivanje veceg
broja infromacija, zbog cega se znacajno otezava redovni rad Sluzbe, rok se mozZe
produziti za osam dana.

Ako je zahtjev nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze postupati,
ovlaséeno lice je duzno obavijestuti podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputii ga kako nedostatke da
otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlagceno lice ée
zahtjev odbid rjesenjem. Na ovu posljedicu ovlaséeno lice je duzno upozorit podnosioca
zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
doakz o uplati tro§kova postupka, ako su oni rjesenjem odredeni.
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Pravna zastita

Protiv rjeSenja Sluzbe donijetih po zahtjevima za pristup informaciji, podnosilac zahtjev i
drugo zainteresovano lice mozZe izjaviti zalbu Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan
pristup informacijama, u skladu sa zakonom.

V = TROSKOVI POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva za pristup informaciji.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troskove
postupka za pristup informaciji snosi Sluzba.
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Troskovi postupka odnose se na stvarne troSkove SluZzbe radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazenc informacije, u sljedeé¢im iznosima:

1. fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli — 0,03 eutra po stranici

- format A4 u boji — 0,50 eura po stranici

- format A3 crno-bijeli — 0,08 eutra po stranici

- format A3 u boji — 1,00 eura po stranici

- format vedi od A3 po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica, registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 euro;

2. skeniranje informacije:
- 0,20 eura po stranici;

3. dostavljenje informacije
- putem poste (preporucenom posiljkom) ili brzom posiljkom prema vazeéem cjenovniku
postanskih usluga.

Za fotokopiranje informacije formata A4 crno-bijeli, prvih 20 stranica se ne naplacuje.

Troskovi postupka uplacuju se prije izvrSenja rjesenja u korist BudZeta Glavnog grada-
Podgorica, na racun: 540-30262334-02, sa naznakom svrha uplate: pristup informacijama u
posjedu Sluzbe za ostvarivanje izvr$ne funkcije gradonacelnika Glavnog grada-Podgorice.
Dokaz o uplati troSkova postpka, podnosilac zahtjeva dostavlja Sluzbi.

VI — OVLASCENO ODGOVORNO LICE

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe ovlaséeno lice je
Milanka Simovi¢, samostalna savjetnica I za pravne poslove u Slubi za ostvarivanje izvrine
funkcije gradonacelnika, ulica Njegoseva broj 13, kancelarija broj 20, II sprat, telefon:
020/665-033.

Rjesenja o pristupu informacijama u posjedu Sluzbe donosi rukovodilac Sluzbe.

VII — OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj table Sluzbe i na web sajtu
www.podgorica.me - Shuzba za ostvarivanje izvréne funkcije gradonacelnik4

Broj: 01-018/23-1172
Podgorica, 20. februar 2023. godine




