           GLAVNI GRAD-PODGORICA
SEKRETARIJAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

P R O G R A M   R A D A

ZA   2017. GODINU

Podgorica, decembar 2016. godine

Na osnovu člana 27 Odluke o organizaciji i načinu rada uprave Glavnog grada (‘’Sl.list CG-opštinski propisi’’, br. 19/13, 32/14, 34/15, 07/16, 27/16, 40/16, 43/16), a u vezi sa Uputstvom Gradonačelnika o izradi godišnjeg programa rada i izvještaja o radu i ostvarivanju funkcija lokalne samouprave br. 01-033/07-4 od 09.01.2007. godine, sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu Glavnog grada, po pribavljenoj salasnosti Glavnog administratora br_______________od_____________, donosi 

PROGRAM RADA ZA 2017. GODINU
Ovim Programom utvrđuju se poslovi i zadaci koje će Sekretarijat za lokalnu samoupravu (u daljem tekstu: Sekretarijat) obavljati u toku 2017. godine.

Poslovi i zadaci koji su utvrđeni Programom rada proizilaze iz djelokruga Sekretarijata utvrdjenog Odlukom o organizaciji i načinu rada uprave Glavnog grada - Podgorice, saglasno zakonskim i podzakonskim propisima, aktima Skupštine i gradonačelnika.

I RAZVOJNA GRUPA POSLOVA

1.  Prijedlog  Programa stručnog osposobljavanja i usavršavanja službenika i namještenika  Glavnog grada za 2017. godinu 

Strategijom za profesionalni razvoj lokalnih službenika i namještenika u Crnoj Gori za period 2015 – 2018. godine predviđena je obaveza jedinica lokalne samouprave da pripreme i donesu posebne programe stručnog osposobljavanja i usavršavanja. Stoga će Sekretarijat, u izvršavanju poslova upravljanja ljudskim resursima utvrđenim Odlukom o organizaciji i načinu rada uprave Glavnog grada, a nakon sprovedene analize potreba za posebnim osposobljavanjem i usavršavanjem zaposlenih u Glavnom gradu, pripremiti poseban program stručnog osposobljavanja i usavršavanja službenika Glavnog grada kojim će utvrditi vrste potrebnih posebnih obuka, rokove i način realizacije Programa, potrebna sredstva i druga pitanja od značaja za razvoj kadrova Glavnog grada.

                                                              

      Akt: za Skupštinu                                                                                 

                                                                            Obradjivač: Sekretarijat za lokalnu 

                                                                                        samoupravu
                                                       Rok: I kvartal 
II - NORMATIVNO – PRAVNA GRUPA POSLOVA 

1. Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Odluke o rješavanju stambenih potreba lokalnih službenika i namještenika Glavnog grada
2. Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Odluke o rješavanju stambenih potreba lica koja bira ili imenuje Skupština Glavnog grada i Gradonačelnik i drugih lica čiji je rad od posebnog interesa za Glavni grad
3. Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Odluke o pečatima

Navedene odluke potrebno je uskladiti sa novim Zakonom o upravnom postupku do početka primjene ovog zakona.

                Akt: za Skupštinu                            

                                                                Obradjivač: Sekretarijat za lokalnu samoupravu   

                                                 Rok:  II kvartal 

4. Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Odluke o finansiranju projekata nevladinih organizacija
5. Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Odluke o osnivanju Etičke komisije za lokalne službenike i namještenika Glavnog grada – Podgorice 

Navedene odluke potrebno je uskladiti sa novim Zakonom o upravnom postupku do početka primjene ovog zakona.
                Akt: za Skupštinu                            

                                                                Obradjivač: Sekretarijat za lokalnu samoupravu   

                                                 Rok:  II kvartal 
                  MEDIJA PLAN

Javna rasprava: elektonska, pisana i usmena
· objavljivanje javnog poziva za javnu raspravu u medijima i na web sajtu 3 dana prije održavanja

· objavljivanje izvještaja o rezultatima javne rasprave na web sajtu 

6. Pijedlog odluke o izmjeni Odluke o ostvarivanju rodne ravnopravnosti
7. Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Odluke o obrazovanju Savjeta za pitanja mladih Glavnog grada

8. Prijedlog odluke o izmjeni Odluke o osnivanju Savjeta za saradnju Glavnog grada i nevladinih organizacija

          Razlozi za pristupanje izmjenama i dopunama navedenih odluka sadržani su u potrebi usklađivanja sa čl. 4 i 19 Zakona o Glavnom gradu kojim je propisano obrazovanje opština u okviru Glavnog grada, kao oblika ostvarivanja lokalne samouprave.

                                                              

      Akt: za Skupštinu                                                                                 

                                                                            Obradjivač: Sekretarijat za lokalnu 

                                                                                        Samoupravu

                                                                                                                      Rok: I kvartal   

                 MEDIJA PLAN
Javna rasprava: elektonska, pisana i usmena
· objavljivanje javnog poziva za javnu raspravu u medijima i na web sajtu 3 dana prije održavanja

· objavljivanje izvještaja o rezultatima javne rasprave na web sajtu 
9. Davanje mišljenja na nacrte propisa iz nadležnosti Skupštine Glavnog grada   

Zavisno od aktivnosti organa na pripremanju propisa iz nadležnosti Glavnog grada, odnosno aktivnosti na usaglašavanju postojećih propisa sa zakonskim i podzakonskim propisima za upravne oblasti za koje  su osnovani, Sekretarijat će, saglasno svojim ovlašćenjima, kroz pravna mišljenja, uticati na njihovo kvalitetnije uredjivanje, s ciljem da se na osnovu njih stvore uslovi za efikasan i kvalitetan rad organa uprave Glavnog grada i funkcionisanje sistema lokalne samouprave u cjelini.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                               Rok: Stalan zadatak

10. Davanje mišljenja na programe rada organa uprave i službi

U skladu sa članom 7 stav 3 Uputstva Gradonačelnika o izradi godišnjeg programa rada i izvještaja o radu i ostvarivanju funkcija lokalne samouprave broj 01-033/07-4 od 09.01.2007. godine, Sekretarijat za lokalnu samoupravu daje mišljenja o normativno-pravnoj usaglašenosti programa rada organa uprave.
     III- IZVRŠNA GRUPA POSLOVA

1.Vodjenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodni pristup informacijama 

Pravni osnov za vodjenje postupka, odnosno rješavanje po zahtjevima za slobodni pristup informacijama je Zakon o slobodnom pristupu informacijama i Vodič za slobodni pristup informacijama Sekretarijata za lokalnu samoupravu.


                 Rok: kontinuirano
2. Vođenje postupka za uspostavljanje saradnje i partnerstva Glavnog grada i NVO 

Pravni osnov za vođenje postupka za uspostavljanje saradnje i partnerstva Glavnog grada i NVO i za vođenje navedenih evidencija sadržan je članu 5, 8 i 15 Odluke o saradnji i partnerstvu Glavnog grada i NVO. 

Rok: kontinuirano
3. Vođenje postupka u izvršavanju Odluke o pečatima  

Pravni osnov za vodjenje postupka za izradu pečata i vodjenje propisanih evidencija sadržan je u članu 13  Odluke o pečatima.

 Rok: kontinuirano
3.Vođenje postupka za osnivanje mjesnih zajednica, izbor organa mjesnih zajednica i vođenje  registra mjesnih zajednica i mjesnih centara

Pravni osnov za vršenje ovih poslova sadržan je u članu 98 Zakona o lokalnoj samoupravi, Odluci o mjesnim zajednicama i Pravilniku o načinu vođenja registra mjesnih zajednica.
                          Rok: kontinuirano
4. Vodjenje postupka sklapanja braka i vodjenje matičnog registra vjenčanih

Članom 4 stav 1 tačka 8 Odluke o organizaciji i načinu rada uprave Glavnog grada propisano je  da Sekretarijat za lokalnu samoupravu vrši poslove uprave koji se odnose na postupak sklapanja braka i vodjenja matičnog registra vjenčanih.

Postupak sklapanja braka i upis u matičnu knjigu vjenčanih propisan je članom 25-38 Porodičnog zakona.

Rok: kontinuirano
5.Vođenje postupaka za obezbjeđenje učešća lokalnog stanovništva u vršenju javnih poslova

Članom 4 stav 1 Odluke o učešću lokalnog stanovništva u vršenju javnih poslova propisano je da je nadležni   organ dužan je da omogući učešće građana u donošenju akta od zajedničkog interesa u obliku informisanja i konsultovanja.

Rok: kontinuirano
6. Vođenje upravnih postupaka i izvršavanje Zakona o državnim službenicima i namještenicima 

Sekretarijat u vršenju poslova upravljanja kadrovima raspisuje javne i interne oglase i javne konkurse za organe uprave i službe Glavnog grada, vodi centralnu kadrovsku evidenciju i evidenciju zaposlenih na raspolaganju, vodi upravne postupke po zahtjevu službenika i namještenika ili po službenoj dužnosti za ostvarivanje prava iz radnog odnosa i vrši druge poslove iz oblasti rada i radnih odnosa i ljudskih resursa u cjelini. 

Rok: kontinuirano
IV-STRUČNO-TEHNIČKI POSLOVI

1. Izvještaj o radu Sekretarijata za 2016. godinu

 Akt: za Gradonačelnika 

                                                                                                Rok: januar 2017. godine

2. Program rada Sekretarijata za 2018. godinu 

                                                                                               Akt: za Gradonačelnika 

                                                                                                Rok: novembar 2017. godine

3. Stručni poslovi za mjesne zajednice na području  Glavnog grada i njihove organe 

Navedeni poslovi obuhvataju: usklađivanje i usmjeravanje rada mjesnih zajednica u vršenju poslova iz njihove nadležnosti, koordinaciju aktivnosti mjesnih zajednica i njihovih organa, izradu izvještaja i informacija o radu i funkcionisanju mjesnih zajednica, stručnu pomoć na  izradi nacrta odluka i drugih akata za organe MZ, uputstava za rad, stručnu pomoć u sprovođenju postupka osnivanja mjesne zajednice i izbora njenih organa  i dr.
Rok: kontinuirano
4. Informacije i analize iz oblasti službeničko namješteničkih odnosa

Rok: kontinuirano

5. Izvještaj o sprovođenju postupka obezbjeđenja učešća lokalnog stanovništva u vršenju javnih poslova

Akt: za glavnog administratora


                                                 Rok: polugodišnje
6. Finansijski poslovi u primjeni zakona i drugih propisa o finansiranju lokalne samouprave 

Navedeni poslovi obuhvataju vođenje finansijske evidencije po sistemu odgovarajućih obrazaca za potrebe trezora, dostavljanje obrazaca, uplaćivanje prihoda u Budžet Glavnog grada ostvarenih po osnovu pružanja usluga pravne pomoći, drugi poslovi finansijske prirode koji se odnose na Sekretarijat.
Rok: kontinuirano
V- KANCELARIJSKI POSLOVI

1. Administrativni poslovi u primjeni propisa o kancelarijskom poslovanju
(Prijem, raspoređivanje, evidentiranje, razvođenje i arhiviranje akata i predmeta,  vođenje registara i upisnika, distribucija pošte po organizacionim jedinicama).

2. Administrativni poslovi ovjere prepisa, potpisa i rukopisa
3. Administrativno-tehnički poslovi za mjesne zajednice i njihove organe 

4. Vođenje službenih i drugih evidencija 

(Centralna kadrovska evidencija, evidencija zahtjeva za slobodni pristup informacijama, evidencija o saradnji i partnerstvu sa NVO, evidencija zaključaka Skupštine koji se odnose na Sekretarijat, evidencija odgovora na odbornička pitanja iz nadležnosti Sekretarijata, evidencija zahtjeva stranaka za pružanje pravne pomoći i ostvarenih prihoda po tom osnovu, evidencija objekata i opreme koju koriste mjesne zajednice).

5. Nabavke
(Službeni listovi, časopisi i druga  stručna literatura, kancelarijski materijal i dr).

VI - POMOĆNI POSLOVI

U okviru ove grupe poslova u Sekretarijatu će se obavljati poslovi dostave pismena čije se uručivanje vrši preko mjesnih kancelarija.

                                                            Rok: kontinuirano
…

Broj: 06-032/16-

Podgorica, _______2016. godine

                                                                                                                     SEKRETARKA,

                                                                                                                          Mišela Manojlović

Na ovaj Program data je saglasnost 

Glavnog administratora aktom br.01-_______ od _____ 2016. godine.

