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V.- OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sluzbe, ovlaséen je
rukovodilac organizacione jedinice u ¢ijem djelokrugu je oblast na koju se traZena
informacija odnosi, odnosno sluzbenik te organizacione jedinice u okviru poslova koje
vri, shodfio opisu poslova utvrdjenim aktom o unutra¥njoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta SluZbe.

RjeSenja o pristupu informacijama u posjedu SluZbe donosi komandir SluZbe, a u sluéaju
njegovog odsustva zamjenik komandira Sluzbe.
VI- OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli Sluzbe zadtite i na web sajtu Glavnog
grada — Podgorica www.podgorica.me — Sluzba zastite.

Ovim Vodié¢em za pristup informacijama u posjedu Sluzbe zastite, zamjenjuje se Vodi¢
ove Sluzbe broj: 01-1652 od 30.06.2014.godine.

Broj:_26 - U2-728 - 54?ll7

OMANDIR,
erevw, spec.ing

Podgorica, b0 - 20A8, godine
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Na osnovu &lanu 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»S1. list CG«, broj
44/12 1 30/17), komandir Sluzbe zastite Glavnog grada - Podgorice,objavljuje-

_ VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZASTITE GLAVNOG GRADA - PODGORICE

1-UVOD

Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu SluZbe zadtite Glavnog grada -
Podgorice (u daljem tekstu: SluZba) sadrZi vrste informacija u posjedu SluZbe,
ukljuéujudi i javne evidencije, postupak za pristup informacijama, tro3kove postupka,
ovlaiéena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nadin objavljivanja Vodi¢a i druga
pitanja od znadaja za pristup informacijama iz nadleZnosti Sluzbe u skladu sa Zakonom.

I - OSNOVNI PODACI O SLUZBI

Sjediste i adresa Sluzbe je u Podgorici, Ulica Josipa Broza broj 2,
tel/fax: 020- 658-151

658-152

658-153
e-mail: sluzba.zastite@gmail.com

Djelokrug poslova Sluzbe utvrdjen je ¢lanom 16 Odluke o organizaciji i nadinu rada
uprave Glavnog grada — Podgorice (»S. list CG-Opétinski propisi«, broj 19/13, 032/14,
034/15, 007/16, 027/16, 040/16, 043/16, 047/16, 003/17, 004/17, 008/17, 027/17, 051/17,
013/18). :

I - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE
1. Sluibene evidencije

-djelovodnik,

-posebni djelovodnici-knjige,

-evidencije poZara i ostalih intervencija po broju i vrsti,

-evidencije o broju izlazaka po vozilu, punktovima, smjenama i izvr8iocima,
-evidencije o zaradama i dodacima na zaradu zaposlenih,

-evidencije o naknadama i drugim primanjima zaposlenih,

_-evidencije registraturskog i arhivskog materijala predatog DrZavnom arhivu.
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. Normativna akia

Zakon o zatiti i spasavanju;

Nacionaini akcioni plan za zastitu i spaavanje u vanrednim situacijama;
Pravilnik o nac¢inu organizovanja i djelovanja operativnih jedinica za zatitu i
spa$avanje u vanrednim stanjima,

Pravilnik o metodologiji za izradu elaborata o procjeni ugrozenosti od prirodnih,
tehni¢ko-tehnologkih i drugih nesreca;

Plan zastite i spaSavanja od poZara za teritoriju Glavnog grada Podgorice;

Plan za za$titu i spadavanje od poplava za teritoriju Glavnog grada;

Pravilnik o opremi i stru¢nom kadru za vr$enje ispitivanja potivpoZarnih aparata;
Pravilnik o na¢inu vodenja evidencije o aktivnostima na zastiti i spaSavanju;
Pravilnik o nadinu i postupku javljanja i obavjestavanja;

Pravilnik o programu i na¢inu polaganja struénog ispita za vrienje poslova
rukovodenja sluZbom zastite i stru¢nog ispita za rad na poslovima zastite i
spalavanja;

Pravilnik o stru¢nom osposobljavanju i usavr$avanju pripadnika operativnih
jedinica;

Zakon o za$titi na radu i Pravilnik o zastiti na radu;

Pravilnik o utvrdivanju psiho fizicke sposobnosti pripadnika opstinske sluibe za
zajtitu i spaSavanje;

Pravilnik o na¢inu i postupku za vrienje prethodnih i periodiénih specijalistickih
ljekarskih pregleda radnika;

Pravilnik o vodenju evidencija iz oblasti zatite na radu;

Pravilnik o sadrZaju mjera specifi¢ne zdravstvene zatite zaposlenih;

Pravilnik o na¢inu i postupku procjene rizika na radnom mjestu;

Pravilnik o postupku i rokovima za vr¥enje periodi¢nih pregleda i ispitivanja
sredstava za rad, sredstava i opreme li¢ne zajtite na radu i uslova radne sredine;
Pravilnik i Program o nadinu i postupku osposobljavanja zaposlenih za bezbjedan
rad;

Akt o procjeni rizika;

Pravilnik o li¢nim za$titnim sredstvima i opremi;

Plan i program obuke iz oblasti zadtite i spaSavanja;

Plan i Program stru¢nog osposobljavanja i usavriavanja operatinih izvriilaca;
Plan i operativne karte za zastitu i spadavanje na objektima od posebnog znalaja;
Pravilnik o u unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe;
Uputstvo o unutradnjem redu i radu u Sluzbi:

Sistem menadZmenta kvalitetom 1SO 9001:2008;

Lista kategorija registraturske grade SluZbe;

ostali zakoni, podzakonski i drugi propisi koje SluZba primjenjuje u obavljanju
poslova iz svoje nadleznosti.





image4.png
3.Planovi, programi, informacije, izvjestaji i druga akta

- program rada i izvjestaji o radu Sluzbe,

~ informacije i izvjestaji o stanju u oblasti spasilacke i protivpoZarne zastite

iz nadleZnosti Sluzbe,
- planovi Sluzbe,

“ - mjesedni raspored i dnevnik rada,
- prijave o poZarima i drugim intervencijama i struktura istih,
- evidencija prevoza vode.

4. Finansije
- BudZetom opredijeljena sredstva za rad Sluzbe,
- plan raspodjele BudZetom opredijeljenih sredstava,
- godi¥nji i kvartalni finansijski izvjestaj,
- dokumenta o donacijama,
- dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi Sluzbe,
- finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta.

5. Podaci o zaposienima
- mati¢na evidencija zaposlenih,
- ostale evidencije u oblasti rada propisane zakonom.

6. Pojedinacna akta
- r1jeSenja i odluke komandira Sluzbe koje se odnose na prava, obaveze i
- odgovornosti zaposlenih iz radnog odnosa.

IV - POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée: :
- podnodenjem pisanog zahtjeva SluZbi neposredno, putem poste ili
elektronskim putem (e-mail, fax) ili
- nausmeni zahtjev, neposredno na zapisnik.

Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u stobodnoj formi i
treba da sadrZi:
*naziv informacije ili osnovne podatke o trazenom dokumentu,
*nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,
*podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa
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fizigkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno 4
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika,

i druge podatke ili priloge koji olak3avaju pronalaZenje *
trazene informacije.

Obrazac zahtjeva se moZe preuzeti sa web sajta Glavnog grada. Zahtjev za pristup
informaciji osloboden je pla¢anja administrativne takse.

2.Nadin podnoSenja zahtjeva

- neposredno na arhivi Sluzbe;

- putem pojte, na adresu: Sluzba zatite Glavnog grada Podgorica -
Podgorica, Ulica Josipa Broza broj 2;

- nae-mail: sluzba.zastite@gmail.com;

- na fax broj: 020-658-151

3.Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:
- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sluzbe;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama Sluzbe;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane SluZbe,
neposredno, putem poite ili elektronskim putem.

Sluzba je duna da omoguéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji ili njenom dijelu
ukoliko je ista u posjedu Sluzbe, osim u slugajevima ogranitenog pristupa informaciji, u
skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama, odnosno odredbama posebnog
propisa o tajnosti podataka.

4.Rjesavanje po zahtjevu -

Po zahtjevu za pristup informaciji odlutuje se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana
uredno podnijetog zahtjeva, osim u sludaju zaltite Zivota ili slobode lica kada se po
zahtjevu rjefava u roku od 48 ¢asova od &asa podnoSenja zahtjeva.

Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili pronalaZenje traZene informacije
zahtijeva pretrazivanje vedeg broja informacija, §to bi u roku koji je propisan oteZalo
redovan rad Sluzbe, rok za dono$enje i dostavljanje rjefenja po zahtjevu za pristup
informaciji moZe se produZiti za osam dana, s tim §to je SluZba obavezna da u roku od
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pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavuestl podnosioca zaht_]eva [
produZenju roka za rje§avanje po zahtjevu.

U slu¢ajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog
toga po njemu ne moZe postupiti, od podnosioca ée se zahtijevati da, u roku od osam
dana od dana dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako
nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, bice upozoren o
posljedicama u pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom sluéaju de Sluzba zakljug¢kom
odbaciti zahtjev za pristup informaciji.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrZati razloge zbog kojih
se ne dozvoljava pristup informaciji.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odredjuje se nagin,
rok za ostvarivanje pristupa informaciji i troskovi postupka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka. ako su oni rje$enjem odredeni.
5. Pravna zastita
Protiv akta Sluzbe kojim je odluéeno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac
zahtjeva moZe izjaviti Zalbu Agenciji za za§titu podataka o liénosti i pristup
informacijama, u roku od 15 dana. Zalba se podnosi preko ove Sluzbe.
6.Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Troskovi postupka utvrdeni su Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama (Sl.list CG, broj 66/16).

Tro3kove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, a odnose se samo na stvame
trodkove Sluzbe u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije i
ostalih tro8kova u skladu sa posebnim propisom.

Troskovi postupka uplacuju se prije izvrienja rje$enja u korist BudZeta Glavnog grada,
na radun, broj: 550-3574-31, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placa tro¥kove postupka.





