Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni
list CG", br.44/12 i 30/17) rukovodilac Sluzbe za unutra$nju reviziju
Glavnog grada Podgorice, objavljuje -

VODIC
za pristup informacijama u posjedu Sluzbe za unutras$nju reviziju
Glavnog grada Podgorice

I1- UVOD

Vodi¢ za pristup informacijama koje su u posjedu Sluzbe za unutrasnju
reviziju Glavnog grada Podgorice (u daljem tekstu: Sluzba) sadrzi vrste
informacija u posjedu Sluzbe, postupak za pristup informacijama, troskove
postupka, ovladéena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nadin
objavljivanja Vodi¢a i druga pitanja od znacaja za pristup informacijama iz
nadleznosti Sluzbe, u skladu sa zakonom.

I - OSNOVNI PODACI

Sjediste i adresa Sluzbe je u Podgorici, ulica Njegoseva br. 20, telefon 020
005 039; fax: 020 665 052; e-mail: unutrasnja.revizija@podgorica.me .

Djelokrug poslova Sluzbe utvrden je Odlukom o organizaciji i1 naéinu rada
uprave Glavnog grada Podgorica ("Sluzbeni list CG-opitinski propisi",
br.38/18 143/18).

11 - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE

1. Normativna akta

* Zakoni i podzakonski propisi koje Sluzba primjenjuje u obavljanju
poslova iz svoje nadleznosti;

* Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sluzbe.



2. Informacije, izvjeStaji i druga akta

e Godisnji izvjestaj o radu Sluzbe.

3. Pojedinaca akta

Rjesenja koja se odnose na prava, obaveze i odgovornosti sluzbenika
u Sluzbi.

IV - POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

[)

ostupak se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili
elektronskim putem (e-mail,fax), a usmeni zahtjev neposredno na zapisnik.
Zahyev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u
slobodnoj formi, i treba da sadrzi:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze
identifikovati;

nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizi¢kog lica ili
naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika,
perdstavnika ili punomoénika.

Obrazac zahtjeva se moze dobiti u Sluzbi ili preuzeti sa sajta Sluzbe.

Zahtjev za pristup informaciji osloboden je pladanja administrativne takse.

2. Nacin podnoSenja zahtjeva

neposredno na arhivi Glavnog grada;

putem poste, na adresu: Sluzba za unutrasnju reviziju - Glavnog grada
Podgorice, Ulica Njegoseva br. 20, Podgorica;

na e-mail: unutrasnja.revizija@podgorica.me

na faks: br. 020 665 052.
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3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

e neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sluzbe;

e skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sluzbe;

e dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane
Sluzbe, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zasStita

Po zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se u roku od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva, osim u slucajevima zastite Zivota i slobode lica, kada
se po zahtjevu rjesava u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen
stepenom tajnosti ili pronalazenje traZzene informacije zahtijeva pretrazivanje
vecéeg broja informacija, $to bi otezalo redovan rad Sluzbe, rok za donosenje
I dostavljanje rjedenja po zahtjevu za pristup informaciji moze se produZiti
za osam dana, s tim §to je Sluzba obavezna da u roku od pet dana od dana
podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o
produzenju roka za rjesavanje po zahtjevu.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja
rjiesenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana od dana kada
Je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rieSenjem odredeni.

Protiv akta Sluzbe kojim je odluceno o zahtjevu za pristup informaciji,
podnosilac zahtjeva moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu podataka o
licnosti 1 pristup informacijama, preko ove Sluzbe.

Izuzetno, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba,
ved se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.
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5. TroSkovi postupka

Troskovi postupka utvrdeni su Uredbom o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama ("SLlist CG",br.66/16).

* troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva;

* troskovi postupka odnose se na stvarne troskove Sluzbe u pogledu
kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije;

* troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjeSenja, u korist Budzeta
Glavnog grada Podgorice, na racun br. 550-302-62334-37, sa
naznakom svrhe uplate: pristup informacijama;

* lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove
postupka;

V- OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Sluzbe,
ovlaséen je rukovodilac organizacione jedinice u ¢ijem je djelokrugu oblast
na koju se traZena informacija odnosi, odnosno revizor Sluzbe u okviru
postova utvrdenih Pravilnikom o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji

Sluzbe.

Odgovorno lice za odlugivanje o zahtjevu je rukovodilac Sluzbe.

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ objaviée se na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Glavnog
grada — Podgorica www.podgorica.me — Sluzba za unutradnju reviziju.

Broj:18-407/18-151
Podgorica, 18.12.2018.godine

Rukovodilac Sluzbe za unutrasnju reviziju,



